Regimento NPJ
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA:

O ensino juridico brasileiro, consoante a Resolucdo do CNE/CES n° 9, de 29 setembro
2004, deve munir o académico de conceitos tedricos robustos, mas deve articula-los a pratica a fim
de que os futuros operadores do direito sejam profissionais preparados para o cotidiano forense, em
todas as areas de atuag&o das carreiras juridicas.

Em razdo disto, a referida resolucdo mantém a obrigatoriedade de que o estagio
supervisionado seja realizado no ambito do Nucleo de Pratica Juridica, cabendo-lhe a tarefa de
organizar, de controlar e de avaliar as atividades préaticas e de estagios supervisionados curriculares
além dos servigos de assisténcia judiciaria e das funcdes delegadas pelos convénios firmados pelo
IMMES.

Pode estar sob a responsabilidade do Nucleo de Pratica Juridica (NPJ) as seguintes
atividades:

a) de assisténcia juridica;

b) executadas através de convénios firmados entre o IMMES e os 6rgdos do poder
judiciario, do ministério publico da defensoria publica, da representacédo de classe;

c) de prética juridica desenvolvidas em carater experimental;

d) de mediagé&o e arbitragem;

e) de cartdrio de autos findos, e

f) de estagio curricular supervisionado.

Sendo assim, apresenta-se o regulamento do NPJ:

Da organizacao

Art. 1° - O Nucleo de Préatica Juridica, como parte integrante do curso de direito,
subordina-se a coordenacdo do curso que atribuird a um professor do curso a responsabilidade sobre
as suas atividades.

Paragrafo Unico: O responsavel pelo NPJ deve ser docente no curso de direito, ter
titulacdo de mestre ou doutor, experiéncia minima de 05 (cinco) anos na advocacia, e estar inscrito
nos quadros da OAB héa pelo menos 03 (trés) anos.

Art. 2° - Integram o Nucleo de Pratica Juridica:

| — 0 Escritorio de Assisténcia Juridica e Judiciaria (EAJ);

Il — a Unidade Avancada de Atendimento;

I11 — o Cartério de Processos Findos;



IV — o Escritério Experimental, e

V — as atividades do estagio curricular supervisionado.

Art. 3° - Sdo atribuicdes do Nucleo de Prética Juridica:

| — disponibilizar aos discentes os estagios curriculares obrigatorios a graduacdo do
académico de direito;

Il — incentivar a analise critica e a reflexdo criativa sobre as préticas relacionadas ao
exercicio da atividade profissional;

Il — aprimorar os fundamentos de ética geral e profissional informados ao longo do
Curso;

IV — facilitar o acesso dos académicos aos 6rgdos do poder publico e da iniciativa
privada que desempenhem atividades relacionadas ao estégio, e

V — atuar no interesse dos reconhecidamente carentes, na forma da legislacdo vigente,

por meio da prestacdo de servicos juridicos gratuitos a comunidade.

Do professor responsavel pelo Nucleo de Pratica Juridica

Art. 4° - Compete ao professor responsavel pelo Nucleo de Pratica Juridica:

| — administrar o desenvolvimento das atividades praticas realizadas;

Il — implementar as decis6es do colegiado do curso de graduagdo em Direito referentes
a estagios;

Il — elaborar, semestralmente, proposta de distribuicdo entre os professores de estagio
das diversas atividades atinentes ao estagio supervisionado, encaminhando a coordena¢do do curso
de direito;

IV — propor a coordenacdo do curso de direito projetos de trabalho interdisciplinares a
serem desenvolvidos com os docentes do curso de direito, bem como de outros cursos do IMMES;

V — dar parecer sobre propostas de projetos de estagio encaminhados a coordenacdo do
curso de direito;

VI — organizar semestralmente a agenda das atividades de estagio curricular
supervisionado;

VII — apresentar a coordenacdo do curso propostas de novos conveénios;

VIl — autorizar, planejar, acompanhar e avaliar atividade externa de estdgio em
escritorio de advocacia ou 6rgdo, entidade ou empresa conveniada com a instituicdo de ensino;

IX — elaborar e supervisionar as escalas de horario dos professores-orientadores do
estagio nas diversas atividades do NPJ, e

X — exercer as demais atribuicdes pertinentes ao funcionamento do NPJ.



Dos professores-orientadores

Art. 5° - Compete aos professores-orientadores:

| — orientar e acompanhar o atendimento realizado pelos estagiarios;

Il — deliberar em conjunto com o professor responsavel pelo NPJ sobre os casos que
serdo patrocinados pelo Escritério de Assisténcia Juridica, observadas as disposi¢coes do
regulamento interno do NPJ;

1l — orientar, acompanhar o processo de elaboracdo, bem como assinar as pecas
juridicas necessarias a defesa dos interesses dos assistidos, independentemente da diviséo interna de
atendimentos;

IV — zelar pelo cumprimento dos despachos e das decisGes judiciais, observados oS
prazos correspondentes a cada ato, de acordo com as normas processuais vigentes;

V — cumprir e orientar os estagiarios no cumprimento das normas éticas e profissionais;

VI — acompanhar e avaliar o desempenho dos estagiarios sob a sua orientacdo, bem
como a qualidade dos trabalhos desenvolvidos;

VIl — elaborar relatério de avaliacdo de desempenho dos estagiarios e o0 seu grau de
aprendizado de cada discente;

VI — cumprir a escala de plantdo definida pelo professor responsavel;

IX — controlar a frequéncia dos estagiarios, pontualidade e cumprimento dos plantfes de
audiéncia e acompanhamento processual;

X — elaborar e assinar comunicacdes e adverténcias aos estagiarios sob a sua orientacao;

XI —acompanhar e orientar a execucdo das atividades praticas internas e externas;

X1l — desempenhar as demais atividades vinculadas a orientacdo de estagio e aquelas
designadas pelo professor responsavel, e

X111 — exercer outras atribuicdes expressamente delegadas pelo professor responsavel.

Do pessoal administrativo

Art. 6° - Compete ao pessoal administrativo vinculado ao Nucleo de Prética Juridica:

| — prestar o apoio administrativo necessario ao desenvolvimento das atividades do
NPJ;

Il — administrar com responsabilidade e zelo 0s recursos materiais e 0s equipamentos
necessarios ao funcionamento do NPJ;

Il — elaborar, receber, enviar e arquivar as correspondéncias, as declaracbes e as
certidBes pertinentes as atividades do NPJ;

IV — registrar os compromissos e manter o controle da agenda do NPJ;

V — arquivar e manter em perfeita ordem a documentacdo do corpo docente e discente



vinculados ao NPJ;

VI — atender, no ambito de suas atribuicdes, as solicitacdes do corpo docente e discente
do NPJ, e

VIl — desempenhar outras atividades correlatas determinadas pelo professor responsavel

e orientadores.

Dos estagiarios e conciliadores

Art. 7° - Sdo deveres comuns aos estagiarios e conciliadores do Nucleo de Pratica
Juridica:

| — cumprir as condigdes fixadas para o estagio;

I — observar as normas pertinentes as diversas modalidades préticas;

Il — executar, com zelo e diligéncia, as atividades préaticas internas e externas;

IV — apresentar, sempre que solicitado, relatorios e certiddes de suas atividades;

V — observar as disposicGes do estatuto da advocacia e os preceitos do codigo de ética e
disciplina da OAB,;

VI — cumprir os plantdes de estagio com assiduidade e pontualidade;

VIl — submeter-se as atividades internas e externas e as avaliacbes propostas pelo
orientador de estagio;

VIII — elaborar as pegas, processuais ou ndo, afetas ao desenvolvimento do estéagio,
atendendo as recomendacdes e aos ajustes propostos pelo orientador;

IX — comparecer as atividades externas agendadas ou determinadas pelo orientador.

X — dispensar aos assistidos do NPJ tratamento respeitoso e cortés, bem como aos
professores-orientadores, a coordenacao e aos demais funcionarios que colaboram com o trabalho
do NPJ;

Xl — portar cracha de identificacdo em todas as atividades, internas e externas, no
desempenho de suas fungdes de estagiario e conciliador do NPJ;

XII — apresentar-se adequadamente trajado no desempenho de suas funcdes de estagio,
sejam internas e externas, considerado o traje forense admitido pelos usos e costumes, observando
que:

em hipdtese alguma, podera o estagiario ou conciliador apresentar-se ao plantdo
trajando calca jeans, bermudas, ténis, camiseta, boné ou similares.

as estagiarias ou as conciliadoras, é proibido o uso de vestimenta inconveniente.

X1l — providenciar a inscri¢cdo nos quadros da Ordem dos Advogados do Brasil, a partir
do sétimo semestre, 0 que autoriza a emissdo da carteira de estagiario, necessaria ao efetivo

desempenho de suas fungdes;



XIV — abster-se de comentarios relacionados aos professores das disciplinas do curso de
direito;

XV — zelar pelos materiais e pelos equipamentos necessarios ao desenvolvimento das
atividades de estagio;

XV — abster-se da instalacdo de softwares estranhos aos trabalhos do NPJ, bem como
se abster de alternar os modelos de formulérios ja existentes, e

XVII — abster-se do acesso a sites de internet alheios as atividades de estagio, tais como
e-mails, sites de relacionamento e, principalmente, aqueles que contrariem a moral e 0s bons

costumes.

Principios gerais do estagio curricular supervisionado

Art. 8° - Este regulamento rege as atividades de estagio supervisionado e curricular do
curso de graduacdo em direito, composto de 400 horas/aula, distribuidas em 80 horas no quinto
semestre; 80 horas, no sexto semestre, e 240 horas, entre 0 sétimo e décimo semestre, para o
desenvolvimento das atividades de estagio, na forma do presente regulamento geral do Nucleo de
Préatica Juridica.

Art. 9° - As atividades de estagio sdo essencialmente préaticas, reais e simuladas, e
devem proporcionar ao estudante a atuagdo em situac@es simuladas e reais de préatica profissional.

Art. 10 - As atividades de estagio visam a articulacdo entre a teoria e a pratica, como
forma de proporcionar ao aluno o aprendizado de maneira efetiva, primando pela
interdisciplinaridade.

Art. 11 - O estudo da ética profissional e sua pratica norteia todas as atividades
vinculadas ao estagio de forma a proporcionar, além da formacao técnica profissional, a atuacdo de
forma a atender os principios éticos de cada uma das carreiras juridicas.

Art. 12 - A realizacdo do estagio curricular objetiva proporcionar ao académico de
direito o desenvolvimento das competéncias e habilidades praticas ao aperfeicoamento técnico-
juridico indispensaveis ao exercicio profissional.

Art. 13 - A formacdo teorico-pratica, relacionada ao estagio curricular, sera
desenvolvida em dois grupos de atividades, a pratica real e a pratica simulada, sobre as quais sera
atribuida carga horaria.

Das visitas e da assisténcia as audiéncias reais

Art. 14 - Compete ao Ndcleo de Pratica Juridica, elaborar semestralmente roteiro de
atividades a serem desenvolvidas pelos alunos matriculados a partir do 7° semestre do curso.
8 1° - As atividades, mencionadas no caput, consistem em visitas a 6rgdos publicos e

administrativos com a finalidade de proporcionar ao aluno contato com as rotinas de atendimento



daqueles 6rgéos e o desenvolvimento de suas atividades.

§ 2° - Para o cumprimento do estdgio curricular, deverd o aluno, observado o roteiro
divulgado pelo Nucleo de Prética Juridica a cada semestre, participar de audiéncias relacionadas aos
procedimentos civeis, penais e do trabalho, na condicdo de ouvinte e efetuar visita aos 6rgaos
determinados pelo roteiro.

Art. 15 - As atividades previstas no artigo anterior, podem ser substituidas:

| - pelo estagio do discente em escritorios conveniados com a Ordem dos Advogados do
Brasil, comprovado mediante a apresentacdo de certiddo atualizada emitida pela OAB e por
declaragdo descritiva das atividades de estagio, firmada pelo profissional responsavel, e

Il - pelo estdgio do discente em 6Orgdos publicos tais como Magistratura, Ministério
Publico, Defensorias Publicas, Procuradoria e érgdos afins, comprovado por declaragdo descritiva
das atividades, firmada pelo responsavel pela atividade.

Paragrafo Unico — A atividade mencionada no caput s6 podera ser ratificada pelo
Nucleo de Prética Juridica mediante convénio firmado entre a instituicdo de ensino e o responsavel
pelo estagio, resguardada ao professor responsavel pelo NPJ e aos professores-orientadores o
acompanhamento, mediante relatorio periddico do responsavel pelo estagio, atentando o
desempenho do estagiario.

Art. 16 - Em todos os casos mencionados nos artigos 14 e 15, a comprovacdo da
atividade dar-se-a por meio de apresentacdo de assinatura e carimbo da autoridade receptora, em
ficha propria, assim como pela confeccdo de relatério que descreva minuciosamente a atividade
desenvolvida.

Do escritdrio de assisténcia juridica

Art. 17 — O estagio supervisionado do Escritorio de Assisténcia Juridica tem a
competéncia prevista no presente regulamento, cujo funcionamento se rege pelas disposicdes do
regulamento interno do escritorio.

Art. 18 - O Escritorio de Assisténcia Juridica e Judiciaria atua gratuitamente no
patrocinio dos interesses de seus assistidos, populacdo carente de recursos financeiros, de acordo
com regulamento interno do EAJ, com ambito de competéncia delimitado pelo foro localizado na
cidade de Matdo, em razdo da necessidade de locomocdo dos estagiarios para acompanhamento dos
atos processuais correspondentes.

Art. 19 - Cabe ao professor responsavel pelo Nucleo de Préatica Juridica administrar o
Escritério de Assisténcia Juridica e Judiciaria, com o auxilio da equipe de professores orientadores
que tém, como competéncia principal, a orientacdo dos estagidrios no desenvolvimento das

atividades de estagio.



Da préatica forense conveniada

Art. 20 - A atividade prética conveniada serd desenvolvida por meio de convénios,
firmados entre a Instituicdo de Ensino e oOrgdos judiciais e/ou administrativos, na forma da

legislacdo vigente, e regem-se pelas disposicOes previstas no seu regimento.

Da unidade avancada

Art. 21 - Por forca de convénio podera ser firmado entre o IMMES e o Tribunal de
Justica do Estado de S&o Paulo, a unidade avancada, estando os alunos conciliadores subordinados
as disposicoes vigentes.

Art. 22 - O corpo de conciliadores serd formado por alunos do curso de direito,
regularmente matriculados, que serdo selecionados por meio de concurso para provimento das
respectivas vagas.

Art. 23 - Os alunos integrantes do quadro de conciliadores deverdo estar devidamente
matriculados no curso de direito do IMMES.

Art. 24 - Os alunos selecionados deverdo cumprir um plantdo semanal, em dia pré-
determinado, de acordo com quadro elaborado pelo professor responsavel pelo Ndcleo de Pratica

Juridica, com a participacdo do professor-orientador, considerada a conveniéncia da unidade.

Do escritorio experimental

Das audiéncias e processos simulados

Art. 25 - A atividade pratica simulada sera desenvolvida por meio da realizacdo de, no
minimo, uma audiéncia simulada por disciplina de pratica forense, com conteldo programatico
elaborado e atualizado periodicamente, em reunides setoriais, pelos professores das respectivas
disciplinas, aprovados pelo colegiado do curso, apds parecer do professor responsavel pelo Nucleo
de Prética Juridica.

| — As audiéncias simuladas mencionadas no item anterior contam com a participagdo
dos alunos regulamente matriculados nas disciplinas de pratica forense, mediante a distribuicdo das
funcbes pelos professores responsaveis pela disciplina.

Il — O contetdo da audiéncia serd determinado pelo professor responsavel pela
disciplina, de acordo com a matriz curricular, podendo haver consenso entre este e o coordenador
do NPJ.

Il — Apos a definicdo da situacdo fatica e a distribuicdo das atribuigdes de cada aluno,
caberd ao professor da disciplina coordenar os trabalhos no sentido da composicdo dos autos
simulados referentes a audiéncia.

IV — Pode o professor da disciplina contar com o auxilio do NPJ para a autuacdo e



certificacdo dos atos processuais que comporao os autos simulados.

V — Cabe ao professor da disciplina 0 agendamento da audiéncia simulada, podendo a
mesma ocorrer nas dependéncias da sala de aula ou nas dependéncias do NPJ, mediante
agendamento prévio.

VI — A audiéncia simulada deve contar com a presenca de todos os alunos da disciplina,

0s quais deverdo, obrigatoriamente, elaborar o relatorio correspondente.

Do cartorio de autos findos

Art. 26 — O Cartdrio de Autos Findos, instalado nas dependéncias do NPJ, tem como
objetivo propiciar aos alunos o contato direto com processos extintos e j& arquivados;

Da avaliacdo de desempenho

Art. 27 - A avaliacdo de desempenho do estagiario integrante do Nucleo de Pratica
Juridica observara aos critérios de:

| — frequéncia;

Il — pontualidade;

Il — dedicacéo;

IV — conhecimentos teoricos e praticos assimilados no periodo;

V — habilidade de trabalhar em equipe, e

VI — comportamento ético.

Art. 28 — A avaliacdo de desempenho dos estagiarios e conciliadores serd procedida ao
final de cada semestre pelo professor orientador, observando:

| — para a elaboragdo da avaliagdo mencionada no caput, sdo considerados os itens
mencionados no art. 27, observando especialmente, assiduidade, pontualidade, postura, interesse,
desenvolvimento das tarefas atribuidas, redacdo e pesquisa, atendimento aos assistidos;

Il — a avaliacdo é elaborada por escrito, com fundamentacdo de cada item avaliado, em
formulario proprio, por meio de parecer do professor-orientador;

1l — o conceito atribuido ao estagiario e conciliador se da na forma suficiente ou
insuficiente, acrescentando-se as horas correspondentes, e

VI — em se tratando de alunos matriculados entre o 1° e 6° semestres, em caso de
conceito de suficiente, o estagiario ou conciliador recebera a atribuicdo de horas para o
cumprimento das atividades de ensino e pesquisa, relativos as atividades complementares
curriculares, de acordo com o aproveitamento do aluno, apurado na avaliacdo mencionada no caput.

Paragrafo Unico — A exclusdo do aluno conciliador prejudicard a atribuicdo do

conceito referente ao semestre, independente da data do referido ato.



Disposicdes gerais

Art. 29 — Para o bom andamento dos trabalhos do Nucleo de Prética Juridica, os
estagiarios e conciliadores podem ser submetidos a regime disciplinar, sujeitos as seguintes
penalidades:

| — adverténcia, por escrito:

a) pela falta de comprometimento com os trabalhos do Ndcleo, atestada pelo respectivo
professor-orientador;

b) pela perturbacdo da ordem e pela descortesia a qualquer integrante do Ndcleo e/ou da
comunidade;

c) pela impontualidade no comparecimento aos plantdes e audiéncias designadas.

Il — suspensé&o, por tempo determinado:

a) pela reincidéncia em qualquer das faltas previstas no inciso anterior;

b) pela falta de organizacao dos documentos e registros sob sua responsabilidade;

c) pela falha constante e reincidente na orientacdo aos assistidos pelo NPJ ou na
elaboracdo de pecas processuais que, pela natureza, impliguem risco a0 bom andamento dos
trabalhos e/ou prejuizos a I.E. ou a comunidade;

d) pela falta injustificada aos plantbes e as audiéncias agendadas;

Il — desligamento:

a) pela reincidéncia em qualquer das faltas previstas no inciso anterior;

b) pelo uso de meios fraudulentos no desempenho de suas atribuicdes;

c) pela perda de prazos processuais.

Paragrafo Unico: Na aplicacdo das penalidades previstas neste artigo serdo assegurados
o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

Art. 30 - Cabe ao professor responsavel pelo Nucleo de Prética Juridica a aplicacdo das
sancOes previstas no presente regime disciplinar e, em caso de desligamento, ao colegiado do curso,
apos parecer do coordenador do curso.

Art. 31 — O presente regulamento entra em vigor a partir de sua aprovacao pelos 6rgaos

colegiados da Instituicdo, revogadas as disposi¢fes em contrario.



