Regulamento - Atividades Complementares

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Artigo 1°.: As Atividades Complementares (AC) do Curso de Graduacdo em Administracdo do
IMMES séo partes integrantes do curriculo e estdo previstas no Projeto Pedagogico do Curso de
Administracdo de 2016, aprovado no ambito do Colegiado de Curso, com vigéncia a partir do 1°
semestre de 2016.

Artigo 2°.: Este Regulamento objetiva normatizar as AC do Curso de Administracdo, sendo seu
cumprimento obrigatdrio para colacéo de grau do discente;

Artigo 3°.: As AC séo atividades extracurriculares realizadas pelos discentes, que desenvolvem
habilidades e competéncias que complementam o contetdo oferecido pelas disciplinas curriculares.
Artigo 4°.: A instancia responsavel pela avaliacdo e convalidacdo das atividades realizadas pelos
discentes € a Supervisdo das AC.

Artigo 5°.: S8o consideradas AC do Curso de Graduagdo em Administragdo do IMMES aquelas
que atendem aos seguintes objetivos:

I - complementar a formacdo académica, atraves de atividades ndo abrangidas pelas disciplinas da
grade curricular do curso;

Il - possibilitar a participacdo do corpo discente em projetos de ensino, pesquisa e extensao;

I11 - compor uma das partes flexiveis do curso de Administracéo.

Artigo 6°.: As AC do Curso de Administracdo do IMMES correspondem a um total de 150 (Cento
e cinquenta) horas-reldgio a serem cumpridas ao longo do curso, sendo integralizadas no minimo
25 horas-rel6gio por semestre, com inicio no primeiro semestre e encerramento no oitavo semestre.
As horas assim estipuladas deverdo ser cumpridas, através de atividades realizadas em cada
semestre, cujo quadro de pontuacdo de cada atividade encontra-se em anexo, podendo ser entregue,
na sua totalidade, no periodo em que o aluno estiver concluindo o seu curso, ou seja, o Gltimo
semestre a ser cursado pelo aluno.

§ 1°.: O estagio curricular supervisionado e a monografia de conclusdo do curso ndao podem ser
integralizados como Atividades Complementares.

8 2°.: As horas de AC ndo cumpridas dentro do semestre corrente serdo acumuladas para serem
cumpridas no proximo semestre, juntamente com as devidas no semestre em curso.

8 3°%: As horas de AC serdo computadas como horas integralizadas, mediante comprovagédo por
parte do discente e deferimento pelo Supervisor das AC.

8§ 4° Nao haverd abono de faltas aos discentes que vierem a assistir palestras, participar de

seminarios, congressos ou realizacdo de qualquer AC nos horéarios de aulas.



8 5°.: As AC sdo complementares ao conteudo curricular do curso de Administragdo, ndo sendo,
portanto, atividades substitutivas as aulas;

8§ 6°%: A comprovacdo da integralizacdo das horas das AC é de exclusiva responsabilidade dos
discentes. A anotacdo incorreta de dados do discente ou das atividades apresentadas ndo autorizam

sua substituicéo.

Artigo 7°. - As AC passiveis de atribuicdo de horas sdo as desenvolvidas pelo discente e que
estejam alinhadas aos conteudos, competéncias e habilidades relacionados ao campo de formacéo
do Curso de Administracdo. O cumprimento das AC se da através da participacdo em:

1. Eventos dos seguintes tipos: seminarios, congressos, semanas de estudos, simposios, encontros,
conferencias e palestras em areas afins;

2. Disciplinas cursadas em cursos superiores, em outras instituices e/ou nesta, de Administracao,
Economia, Engenharia de Producdo; e cursos extracurriculares compativeis com o projeto
pedagogico do curso;

3. Iniciagdo cientifica sob a orientacdo de um docente;

4. Artigos publicados e/ou apresentados em congresso cientifico ou revista da area;

5. Monitoria académica;

6. Atividades de representacdo estudantil: diretdrio académico, colegiado de curso e representante
de classe;

7. Participacdo na diretoria ou em projetos desenvolvidos pela Empresa Junior, Nucleo de
Empreendedorismo, etc.;

8. Participacdo em competicbes de natureza académico-profissional (Jogos de Empresas)
promovidas por entidades de renome (por ex.: Jogos do SEBRAE, CVM);

9. Participacdo voluntaria em projetos ou atividades de extensao que beneficie a comunidade;

10. Intercambio internacional na area de administracao;

11. Planejamento, organizacgdo e execucdo de eventos de carater cientifico ou cultural,

12. Visitas técnicas acompanhadas por docentes da area a empresas com reconhecida competéncia
administrativa/tecnoldgica (por ex.: Bolsa de Valores, Bolsa de Mercadoria & Futuros, Corretora
de Valores; Conselho Regional de Administracao);

13. Outras atividades, avaliada pela supervisdo das AACC e pela coordenacdo de curso e, se
aprovada, merecera atribuicdo de carga horéaria

Artigo 8°: O estagio extracurricular podera ser aceito como atividade académica complementar,

quando comprovado por meio de declaragdo da empresa contratante.



Artigo 9°.: A atividade complementar ndo pode ser aproveitada para a concessdo de dispensa de

disciplinas integrantes do curriculo do curso.

Artigo 10°.: As atividades complementares podem ser organizadas:

| - pelo Supervisor das AC;

Il - pelo Colegiado de Curso;

Il — por iniciativa de 6rgdos do IMMES.

Artigo 11°: A Direcdo Geral das AC do Curso de Administracio IMMMES compete ao
Coordenador de Curso

§ 1°.: A coordenacdo especifica das AC é exercida pelo Coordenador de Curso, em conjunto com o
Supervisor das AC. Ao Supervisor das AC compete:

1. Enfatizar aos discentes e aos docentes a importancia do regulamento e a necessidade do
cumprimento das horas relativas as AC necessarias para a conclusao do curso;

2. Planejar e divulgar a cada semestre as atividades e 0s procedimentos relacionados as AC;

3. Orientar os discentes quanto ao critério de escolha das atividades a serem desenvolvidas para o
cumprimento dos créditos;

4. Divulgar aos discentes com devida antecipacdo a realizacdo de eventos que possam ser
considerados como AC;

5. Analisar e avaliar as atividades académicas curriculares complementares dos discentes, bem
como a documentacdo comprobatdria das atividades;

6. Recomendar a inclusdo de atividades, bem como a alteracdo da pontuacao;

7. Informar a Secretaria do cumprimento das AC do discente em cada semestre

8. Realizar outras atividades que forem necessarias ao bom andamento no cumprimento deste
regulamento

§ 2°: Ao Coordenador de Curso compete a indicacdo do docente Supervisor das AC para sua
aprovacéo junto ao Colegiado de Curso.

Artigo 120: No caso de transferéncias externas haverd necessidade por parte do discente do
cumprimento da carga horaria estabelecida para as AC.

§ 1 ° Para o discente que ingressar como portador de diploma de curso superior ou por
transferéncia, as disciplinas j& cursadas e ndo aproveitadas podem ser consideradas para o
cumprimento da carga horaria das AC referentes a semestres anteriores ao semestre que 0 mesmo

se matricular.

Artigo 13 % As AC cumpridas deverdo ter o seu registro realizado no semestre seguindo o

calendario académico para o fechamento das notas, cabendo ao discente apresentar ao Supervisor



das AC documentacdo que comprove a realizacdo das atividades dentro do prazo estabelecido

semestralmente.

Artigo 14 °; O controle das atividades académicas complementares é feito em formulario proprio

pela Coordenacao de Curso e Supervisdo das AC.

8§ 10: O pedido de aproveitamento ¢ dirigido ao Supervisor das AC que faz a analise do processo e
emite parecer.
§ 20: A documentagdo das solicitagcGes deferidas é encaminhada pelo Supervisor das AACC a

Secretaria Académica para o registro no histérico escolar.

Artigo 15 ©°: Os trabalhos realizados, por solicitacdo dos docentes das disciplinas do Curso de
Administracdo ndo serdo considerados como validos para efeito de atribuicdo de horas, nas

Atividades Complementares;

Artigo 16°: Procedimentos utilizados para avaliacéo

1. No caso dos cursos, palestras, encontros, e demais atividades realizadas durante o semestre,
somente serdo aceitos cOpias dos certificados de participacdo juntamente com seus originais (para
conferéncia). Estes documentos comprobatorios deverdo ser entregues até a data fixada nas
instrucdes das AC publicadas semestralmente;

2. As atividades realizadas com monitoria, inicia¢do cientifica e representacdo estudantil devem ser
comprovadas por meio de declaragdo fornecida pela instituicdo, em papel timbrado, devidamente
assinada pelo diretor e pelo docente responsavel;

3. As atividades realizadas com o estagio extracurricular devem ser comprovadas por uma
declaracdo dada pela empresa contratante em papel timbrado e assinado pelo responsavel;

4. Para os artigos publicados em congressos cientificos ou revistas cientificas da area, serdo
exigidos: copia do trabalho completo e comunicacdo de aceitacdo, ou cdpia do trabalho completo

juntamente com certificacdo de publicacdo em anais ou revistas (capa + indice + trabalho).

Artigo 17 °: Os casos omissos neste regulamento serdo solucionados pela Coordenacdo do Curso,
em conjunto com o Supervisor das AC ou pelos 0rgaos superiores competentes.

Artigo 18 °: Este regulamento poderd sofrer alteracGes, por iniciativa da Coordenagdo do Curso e
do Supervisor das AC e homologagdo pelo Colegiado de Curso. Acervo de periodicos é

recomendado pelos docentes na forma impressa ou virtual.



Documentacéo - Atividades Complementares
FICHA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS PARA COMPROVACAO DA REALIZACAO

DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES PARA O CURSO DE ADMINISTRACAO

Curso: Administracdo

Aluno:

Ne° de matricula:

Disciplina em Dependéncia: () sim

( )néo

ACCA - referente ao semestre;

(Hr CHnw CHm Hnv ()Hv o ()V

Obs:

Data da entrega:
()__ /120

( )__ /12120

() Aprovado

() Reprovado

Visto do professor/ data

(25h x 6 semestres = 150h ATC’s totais)

Orientagdo para preenchimento da Ficha de entrega:

1. Preencher a caneta todos os campos do cabegalho e as horas das atividades realizadas em seus respectivos locais.
2. Entregar a ficha devidamente preenchida com os documentos originais e uma cépia.

3. Osoriginais serdo devolvidos apo6s verificagio

4. Preencha com o n° de horas de cada atividade realizada:



ATIVIDADES DESCRIGCAO CARGA Horas realizadas DOCUMENTAGAO
HORARIA COMPROBATORIA*DAS
MAXIMA POR HORAS REALIZADAS
SEMESTRE
Curso de extensao Cursos oferecidos por Instituicdes de ensino 25h
superior reconhecidas pelo MEC.
Cursos de Nivelamento oferecidos pelo IMMES
Atividade assistida e Atividade pré-programada pelo professor e 10h
orientada por professor | autorizada pela coord. de Atividades
do curso Complementares.
Visitas Técnicas monitoradas, Atividades
Transdisciplinares, etc.
Iniciacéo Cientifica Programa de IC do IMMES ou equivalente 25h
(CAPES/CNPg/FAPESP)
Seminarios Seminarios organizados por g.g. institui¢do ou 12h
entidade e que sua programagéao seja publica e
de reconhecida relevancia.
Cursos de pequena Qualquer curso de duragdo inferior a carga 12h
duracdo horéria dos cursos do IMMES
Palestras Palestras organizadas por g.g. instituicdo ou Ouvinte: 10h
entidade e que sua programagéao seja publica e Palestrante: 12 h
de reconhecida relevancia.
Work Shop Eventos organizados por g.g. instituicdo ou 12h
entidade e que sua programagéao seja publica e
de reconhecida relevéancia
Congressos Congresso organizado por g.g. institui¢do ou 16 h
entidade e que sua programagéao seja publica e
de reconhecida relevéancia
Eventos promovidos Todo e qualquer evento organizado pelo 25h
pelo IMMES IMMES seja em suas préprias dependéncias ou
fora delas
Curso de Lingua Qualquer idioma 8h
estrangeira
Cursos de Informatica Inclusive cursos de programas especificos 8h
Inscrigdo de trabalhos Aceitagdo do trabalho 25h
académicos em
coNngressos
Publicacéo de artigos e | Publicagdo em revista cientifica ou em veiculo 25h
trabalhos académicos de grande circulacédo
Feiras e exposi¢des de | Tema adequado ao Curso de Administracdo 12h
Negécios
Visita Técnica a Avrea de atuagio da empresa deve estar 16 h
empresas adequada ao Curso de Administracéo
Atividades de Agdo Eventos, visitas, trabalho voluntario, etc., 12h
Comunitaria realizados por entidades, 6rgéos publicos e/ou
movimentos sociais reconhecidos publicamente.
Atividades Culturais Shows, eventos, teatro, cinema, visitas a 8h

museus, cursos, palestra,, exposicdes, ligados
ao curso de administracéo etc.

TOTAL DE HORAS

* Qualquer Documento Comprobatdrio e suas respectivas horas estdo sujeitos a analise pelo
professor Coordenador das Atividades Complementares.




